П а м’ я т к а
Основні вимоги

щодо оформлення  опису досвіду роботи педагогом
(самоаналіз досвіду роботи; обсяг /без додатків/ - до 5 сторінок) 

1. ВСТУП: коротке обґрунтування актуальності досвіду, оцінка сучасного стану проблем, ціль роботи над проблемою, взаємозв'язок із сучасними науковими дослідженнями, можливості педагогічного досвіду в усуненні  недоліків, утруднень, протиріч масової педагогічної практики.
2. ОСНОВНА ЧАСТИНА: передбачає виклад інформації про дослідження проблеми або розробку провідної ідеї досвіду, узагальнення результатів, щодо створення реальної картини досвіду, показ конкретних зв’язків педагогічних напрацювань і здобутків в послідовності: 
- розкриття динаміки і стану розробки даної проблеми на основі аналізу особистого досвіду;

- зміни у роботі протягом періоду апробації педагогічних технологій, різних форм, методів прийомів педагогічної діяльності;

- визначення ефективності застосованих педагогічних технологій, методів, прийомів тощо;

- чим конкретно визначаються досягнення;

- як усі заходи, зміни в діяльності педагога позначились на кількісних та якісних результатах. 

3. ВИСНОВКИ:

- оцінка одержаних результатів роботи; 

- результативність роботи над зазначеною темою за міжтестаційний період (ріст знань, умінь, навичок, якостей учнів, показників роботи з 

обдарованими дітьми, науково-методичної роботи в навчальному закладі, районі тощо);

 - визначення проблем та шляхи їх рішення.
4.  РЕКОМЕНДАЦІЇ: визначають подальші шляхи роботи для більш глибокого вивчення проблеми, приділяючи основну увагу пропозиціям щодо ефективного використання результатів дослідження. Рекомендації повинні носити конкретний характер і бути цілком підтверджені даною роботою. 
5. БІБЛІОГРАФІЯ: даний розділ повинен містити список використаних джерел та літератури (оформляється згідно з загальноприйнятими правилами). 

6. ДОДАТКИ: містять матеріал, що необхідний для розкриття повноти досвіду. 

          До додатків можуть бути включені ілюстрації, дидактичний матеріал, фотографії, описи методик,  комп'ютерних програм, авторських програм, індивідуальних програм для школярів з предмету, розроблених у процесі виконання роботи, творчі роботи учнів, а також таблиці, діаграми, що ілюструють результативність досвіду. 

Варто звернути увагу на обов'язкове включення системи розробок уроків з визначеної теми і позакласних заходів. Систему розробок уроків рекомендується супроводжувати методичним аналізом теми, що складається з наступних компонентів: основна ідея теми, основні змістовні лінії теми, основна мета (дидактична, розвиваюча, виховна), основні вимоги до знань і умінь, методи роботи.

